
 

 

o ورود به بخش مدیریت 
 بخش مدیریت ابتدا مرورگر مورد نظر خود را باز می کنید.به برای ورود  -

را وارد می کنید. به فرض اگر نام سایت شما  "/ نام سایت Administrator"در نوار آدرس  -
bebina.ir  ، این عبارت است"bebina.ir/Administrator"   آدرس مرورگر خود وارد می  در نواررا

 کنید.

 

که ما در  یرمز عبورو نام کاربری صفحه ای همانند شکل زیر برای شما نمایش داده می شود که باید  -
 تیار شما قرار می دهیم را وارد کنید.اخ

 admin4569رمز عبور :    admin نام کاربری :برای مثال :  -

 

زیر برایتان  صفحه ای همانند شکلدر صورتی که نام کاربری و رمز عبور شما به درستی وارد شود ،  -
 به این معناست که شما وارد بخش مدیریت سایت شده اید.و  خواهد شدنمایش داده 

 



 

 

o مشاهده سایت از بخش مدیریت 

 ابتدا وارد بخش مدیریت خود شوید. -

در شکل زیر مشخص شده  که همان طورمرورگر ،  پایین نوار آدرسدر گوشه ی سمت چپ و  -
با کلیک بر روی این قسمت می توانید سایت خود را ، است ، نام سایت شما دیده می شود 

 مشاهده کنید.

 

o تغییر رمز عبور 

 ابتدا وارد بخش مدیریت خود شوید. -

ه می شود . با کلیک دکلی دیدر گوشه سمت چپ  و بالای صفحه )کنار نام سایت( علامت آدمکی ش -
 کلیک کنید.ویرایش حساب ، بر روی زیر منوی منویی باز می شود ، بر روی آن 

 
خود را رمز عبور صفحه ای همانند شکل زیر برای شما نمایش داده می شود که در این صفحه می توانید  -

 تغییر دهید.



 

 

 

 

کلیک نمایید تا تغییرات شما ذخیره و بستن ذخیره  دکمهحتما بر روی ، خود عبور در پایان تغییر رمز  -
 شود.

o خروج از بخش مدیریت 

 ابتدا وارد بخش مدیریت خود شوید. -

در گوشه سمت چپ  و بالای صفحه )کنار نام سایت( علامت آدمکی شکلی دیده می شود . با کلیک  -
 کلیک کنید. خروجبر روی آن ، منویی باز می شود ، بر روی زیر منوی 

 

o  جدید سرویس هایخدمات یا ایجاد 

 ابتدا وارد بخش مدیریت خود شوید.

 را انتخاب نمایید. ایجاد مطالب جدید برروی منوی محتوا کلیک کرده و از زیرمنوی مطالب ، گزینه 



 

 

 خود را وارد می کنید. فعالیت عنوان .1

رده اید را در این درکادر کناری آن که مربوط به نام مستعار است ، نامی که در کادر عنوان وارد ک .2
 قسمت کپی می کنید.

 خود تایپ می کنید. فعالیتمیباشد ، توضیحاتی راجع به  محتوادر کادر پایینی ، و تب اول که  .3

 مربوط به محتوای خود را انتخاب کنید .  مجموعهدرسمت چپ صفحه ،  .4

 را انتخاب می کنید. بلیاز کادر مربوط به ویژه ،  .5

 ی کنید تا اطلاعات شما ذخیره شود.در بالای صفحه کلیک مو بستن ذخیره  دکمهدر پایان بر روی  .6

 

o  درج عکس 

 بخواهید برای محصول خود ، عکسی درج کنید.مراحل زیر را انجام می دهید:حال اگر  -

  کلیک کنید. انتخابنام دارد رفته  و  بر روی گزینه تصاویر و لینک ها به تب دوم که  .1

 

 

با انتخاب این گزینه صفحه ای همانند شکل زیر برای شما نمایش داده می شود ، در این صفحه  .2
 کلیک نمایید. درجشما می توانید عکس مورد نظر خود را انتخاب کنید و سپس بر روی گزینه 



 

 

 در بالای صفحه کلیک می کنید تا اطلاعات شما ذخیره شود. و بستنذخیره در پایان بر روی دکمه  .3

 

در این قسمت اگر بخواهید عکس را از داخل سیستم خود انتخاب کنید ، به پایین صفحه رفته با انتخاب کته : ن
 Openکادری برای شما نمایش داده می شود که می توانید عکس خود را انتخاب کنید و سپس گزینه  Browsگزینه 

ا در این صفحه آپلود می شود که با انتخاب آن و را انتخاب کرده و در نهایت با انتخاب گزینه آغازآپلود ، عکس شم
 در سایت خود ببینید.این عکس را کلیک بر روی گزینه درج ، می توانید 

 
o تنظیمات گزینه ها 

 تنظیمات مربوط به گزینه ها را نیز همانند شکل زیر مقداردهی می کنید. .1

 قرار دهید. خیرلینک مجموعه  را برابر  -



 

 

 

 

 مانند شکل زیر گزینه ها را تغییر می دهید.کمی پایین تر می آیید و  .2

 قرار دهید. خیرلینک نویسنده را برابر  -

 قرار دهید. مخفینمایش هدایت کننده را بر روی  -

 

در بالای صفحه کلیک  ذخیره و بستن بر روی دکمهشما ایجاد شد فقط کافی است  فعالیت .3
 کنید تا اطلاعات شما ذخیره شود.

 : به هیچ وجه مابقی تنظیمات را تغییر ندهید. نکته
 



 

 

o  ایجاد شده سرویس هاییا  خدماتعدم نمایش 

که ایجاد کرده اید در سایتتان نمایش داده نشود ، ابتدا وارد خدمات یا سرویس هایی اگر می خواهید 
 بخش مدیریت سایت خود شوید.

 را انتخاب کنید. مطالباز منوی محتوا ، زیر منوی  -

 

تیک  کلیک بر رویبا که می خواهید نمایش داده نشود ، بروید و خدمات یا سرویس هایی بر روی  -
 " 1کفش زنانه "مانند شکل زیر آن را انتخاب کنید. برای مثال ،  آنکنار 

 

 حال بر روی تیک سبز رنگی که در شکل زیر مشخص شده است کلیک کنید.  -

 

ضربدر قرمز رنگ تبدیل شده است و به این معناست  مشاهده می کنید که این تیک سبز رنگ به -
 نخواهد شد.انتخابی شما در سایتتان نمایش داده سرویس خدمات یا که 

 
 



 

 

o  ویرایش اطلاعات تماس 

 ابتدا وارد بخش مدیریت خود شوید. -

 را انتخاب نمایید. تماس ها، گزینه  تماس هاکلیک کرده و از زیرمنوی  کامپوننتبرروی منوی  -

 

کلیک ارتباط با ما زیر برای شما نمایش داده می شود ، در این صفحه بر روی  ای همانند شکل صفحه -
 نمایید.

 

، در این صفحه می توانید اطلاعات مربوط  صفحه ای همانند شکل زیر برای شما نمایش داده می شود -
 .به خود شامل شهر ، کشور ، شماره تماس ، کدپستی ، ایمیل و ... را ویرایش کنید



 

 

 

 در بالای صفحه کلیک می کنید تا اطلاعات شما ذخیره شود. و بستنذخیره  در پایان بر روی دکمه -

 

 

ما در بخش پشتیبانی مشتاقانه  همکاراندر صورت وجود هرگونه سوال با بخش پشتیبانی تماس حاصل فرمایید. 
 پاسخگوی شما خواهند بود.

 

 روز افزون دارد.گروه طراحان وبتوک برای شما آرزوی موفقیت 

 


